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FORMATION

Etre formé et accompagné dans le démarrage et la communication autour
d'une premiere solution SharePoint Entreprise.
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ONLINE
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Les sessions de formations sont animées a distance et proposent des
modules de formation et des activités,
Il est ouvert a un public IT et administrateur de SharePoint au sein de son

organisation.

Chaque participant disposera a I'issue d'un droit a 3 demandes
d‘assistance a utiliser dans les 5 jours.

1" session

Formation : découverte de

SharePoint Online

Th30 pour découvrir :

- Les collections de sites

- La hiérarchie de données

- Les bibliothéques et listes

- La mise en avant, l'approche
Communication interne

2™ session
Formation : Paramétrage,
Administration de SharePoint
Online
Th30 pour découvrir:
- La gestion de droits d'accés
- La modification et création de
vues
- Les connexions utilisateurs
- Extranet : Accorder des droits &
des acteurs externes

3™ session
Mise en place de 1%
entreprise

intranet

1h30 pour mettre en place :

- Un choix de finalité, choix d'un
modele

- Un Ter site intranet

- Les bibliothéques et outils
adaptés aux besoins et métiers
- Les droits d'accés appropriés

- Un plan de communication
interne

Cette prestation aboutira sur un Ter site intranet. Pour des raisons
d'efficacité et d'adhésion des collaborateurs, ce 1er site ne comportera
que deux outils (bibliotheques ou listes).

Pour le bon déroulement de la 3eme session, I'administrateur
accompagné s'engage a réaliser les travaux (en off) demandés en fin de

session 2.

Ces travaux consistent a exploiter les informations recueillies dans les 2
premieres sessions pour réaliser une premiere réflexion sur les besoins et
meétiers de l'entreprise afin d'orienter et d'alimenter la mise en place du

Ter site SharePoint.
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